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. Procedura postepowania w przypadku ucznia, ktéry swoim niewtasciwym
zachowaniem znacznie zakldca lub uniemozliwia prowadzenie lekcji.

a) Nauczyciel upomina ucznia i zobowigzuje go do wtasciwego
zachowania.

b) W przypadku, gdy upomnienia nie skutkuja, nauczyciel informuje
rodzicow o nieodpowiednim zachowaniu ucznia. Prosi o informacje
o podjetych przez rodzicéw dziataniach.

c) Jezeli niewlasciwe zachowania ucznia powtarzajg sie, nauczyciel
zawiadamia o tym wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego.
Nauczyciel z wychowawca i pedagogiem opracowujg wspoing
strategie postepowania.

d) Wychowawca organizuje spotkanie z rodzicami ucznia, w celu
podjecia dalszych ustalen.

e) W przypadku, gdy rodzice nie wspotpracujg ze szkotg, a sytuacja nie
ulega poprawie, szkota kieruje wniosek do sgdu o wglad w sytuacje
opiekunczo — wychowawczg dziecka.

Il. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia zycia i zdrowia ucznia.

a)Nauczyciel zobowigzany jest zapewni¢ opieke uczniowi do czasu
przekazania go rodzicom lub lekarzowi pogotowia ratunkowego.

b)W przypadku gdy zagrozenie zdrowia jest niewielkie nauczyciel udziela
pomocy korzystajgc z apteczki szkolnej lub kieruje dziecko
do pielegniarki.

c)Gdy z oceny sytuacji wynika, ze zagrozenie jest znaczne zawiadamia
rodzicow.

d)Jezeli zawiadomienie rodzicébw jest niemozliwe szkota wzywa
pogotowie ratunkowe

e)W przypadku gdy lekarz udzieli pomocy na terenie szkoty nauczyciel
jest zobowigzany odebra¢ sporzgdzong przez lekarza notatke
i przekazac jg rodzicom zawiadamiajgc ich o zdarzeniu.

f) Gdy istnieje koniecznos¢ odwiezienia dziecka do szpitala, przekazuje
opieke nad dzieckiem lekarzowi pogotowia. Zgodnie z ustawg
0 zawodzie lekarza dalszg odpowiedzialno$¢ za dziecko ponosi stuzba
zdrowia.

lll. Procedura postepowania wobec ucznia majgcego trudnosci w nauce.

a) Nauczyciel przeprowadza rozmowe z uczniem, probuje wyjasnic
przyczyny trudnosci.

b) Zawiadamia wychowawce klasy oraz rodzicéw ucznia.

c) Wychowawca uruchamia dziatania zwigzane z pomocg psychologiczno-
pedagogiczng w szkole.

d) Po wuzyskaniu zgody rodzicéw, uczniowi udzielana jest pomoc
psychologiczno-pedagogiczna w formie wskazanej przez zespét ds.
pomocy.

e) Jezeli istnieje taka konieczno$¢ rodzice ucznia proszeni sg o zgtoszenie
sie z dzieckiem do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w celu



uzyskania opinii lub orzeczenia i wskazan do pracy dla nauczycieli oraz
rodzicow.

f) Po uzyskaniu opinii lub orzeczenia pomoc uczniowi jest udzielana
zgodnie ze wskazaniami tam zawartymi oraz procedurami dotyczgcymi
pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

g) Postepy w nauce dziecka objetego pomocg sg sukcesywnie
monitorowane przez nauczycieli, wychowawce i pedagoga szkolnego

V. Procedury postepowania w przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci
ucznia na zajeciach lekcyjnych.

Dziatania wychowawcy:

a) Rodzic ma obowigzek poinformowac szkote o przyczynach
nieobecnosci dziecka.

b) Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informaciji od rodzicéw o przyczynach
nieobecnosci dziecka wychowawca ma obowigzek rozpoznaé
przyczyne nieobecnosci ucznia w szkole, poprzez nawigzanie kontaktu
z rodzicami, opiekunami prawnymi lub uczniem (telefon, dziennik
elektroniczny, wyjscie do domu, list polecony z podpisem dyrektora
szkoty).

c) Jezeli nieobecnosé przedtuza sie wychowawca zgtasza sprawe
pedagogowi szkolnemu.

Dziatania pedagoga szkolnego:

1. Pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia zobowigzujgc ich
na pismie do zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia
szkolne.

2. Pedagog zobowigzuje ucznia do regularnego uczeszczania na zajecia
szkolne na pismie.

3. W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicébw pisemnego
zobowigzania, pedagog wszczyna proces administracyjno- prawny (sgd
rodzinny i nieletnich, wydziat edukacji-organ prowadzacy szkote, moze
zawiadomic¢ dzielnicowego).

V. Procedury postepowania w przypadku uczniowskich wagaréw czy
samowolnego opuszczenia szkoty.

a) Wychowawca na biezgco powiadamia telefonicznie rodzicow
(opiekunéw prawnych) o nieobecnosciach na lekcjach .

b) Ustala we wspotpracy z pedagogiem szkolnym przyczyne wagarow
i miejsca pobytu ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

c) Wzywa do szkoty rodzicow (opiekunédw prawnych) ucznia
i przeprowadza rozmowe z rodzicami w obecnos$ci ucznia. Zobowigzuje
ucznia do zaniechania wagarow lub samowolnego opuszczania szkoty,
a rodzicow do kontrolowania frekwenciji dziecka. Ustala z rodzicami
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Strategie postepowania. Sporzgdza notatke z przeprowadzonej
rozmowy podpisana przez rodzica i ucznia (do teczki wychowawcy).

d) W przypadku braku poprawy i czestej nieobecnosci ucznia spowodowanej

e)

VII.

wagarami informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicow na rozmowe
celem wyjasnienia sytuacji i poinformowania rodzicow (prawnych opiekundéw)
ucznia o konsekwencjach wynikajgcych z nie realizacji obowigzku szkolnego
przez dziecko.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policje oraz organ
prowadzacy.

Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci
swietlice szkolna.

Wychowawca na biezgco powiadamia rodzicéw (opiekunéw prawnych)

o nieobecnosciach ucznia na lekcjach.

Ustala we wspotpracy z pedagogiem szkolnym przyczyne wagarow i miejsca
pobytu ucznia w czasie nieobecnosci w szkole, informuje rodzicow oraz stosuje
przepisy statutu szkoty
W przypadku powtdrzenia sie sytuacji opuszczenia terenu szkoty wzywa sie do
szkoty rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia i przeprowadza rozmowe
z rodzicami w obecnosci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagaréw
lub samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicow do kontrolowania frekwencji
dziecka. Ustala z rodzicami strategie postepowania. Sporzgdza notatke
z przeprowadzonej rozmowy podpisang przez rodzica i ucznia (do teczki
wychowawcy).
W przypadku braku poprawy i czestej nieobecnosci ucznia spowodowanej
wagarami i informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicow na rozmowe
celem wyjasnienia sytuacji i poinformowania rodzicéw (prawnych opiekunéw
ucznia) o konsekwencjach wynikajgcych z nie realizacji obowigzku szkolnego
przez dziecko i stosuje przepisy statutu szkoty.

Procedura postepowania w przypadku ztamania przez ucznia zakazu
korzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych z telefonu komérkowego,
dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzacego
do rejestrowania dzwieku i obrazu.

a) Nauczyciel ma obowigzek zareagowac¢ w przypadku, gdy bez jego zgody na

zajeciach lekcyjnych uczen korzysta z dyktafonu, aparatu fotograficznego badz
innego urzadzenia stuzgcego do rejestrowania dzwieku i obrazu.

b) W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostat wykorzystany

do zarejestrowania dzwieku lub obrazu na zajeciach ma prawo zgdaé od ucznia
ujawnienia nagrania i przekazania mu sprzetu uzytego do rejestracji
(w obecnosci innej osoby dorostej).



VIIL.

c) W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy
uczen odmawia ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie
wychowawce i pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty. Zabezpiecza sprzet
wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia jej skasowania iprzekazuje
go wychowawcy, pedagogowi lub dyrektorowi szkoty.

d) Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z uczniem, ustalajg
okolicznosci i cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego na lekcji i za jego
zgodg odtwarzajg ewentualne nagranie.

e) W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciat
dobrowolnie przekaza¢ sprzetu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoty
rodzicow ( prawnych opiekunéw ) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje
o zdarzeniu. Przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicow,
zobowigzuje go do natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania
i wyjasnia konsekwencje zwigzane z jego upowszechnianiem lub

opublikowaniem. Wychowawca sporzgdza notatke z rozmowy (do teczki
wychowawcy). W obecno$ci ucznia przekazuje rodzicom zatrzymany sprzet.

f) W przypadku, gdy uczen ponownie ztamie zakaz rejestrowania zajec lekcyjnych

bez zgody nauczyciela lub upowszechnia bgdz publikuje dokonane nagrania
( np. w Internecie) podlega karom statutowym.

Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja
wspolpracy ze szkola lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice
uzaleznieni od alkoholu, narkotykéw lub przejawiajagcy zachowania
mogace sSwiadczy¢é o zaburzeniach psychicznych, dziecko jest
uczestnikiem Ilub ofiarg przemocy domowej, nieuregulowana jest
sytuacja prawna dziecka).

Rodzice odmawiajacy wspoétpracy ze szkola:

a) Nauczyciel przekazuje informacje wychowawcy klasy.

b) Wychowawca informuje pedagoga i dyrektora szkoty.

c) Wychowawca na pismie zaprasza rodzicéw ucznia na rozmowe profilaktyczng
w obecnosci pedagoga szkolnego.

d) Gdy rozmowa nie dochodzi do skutku lub nie odnosi spodziewanych
rezultatébw, rodzicébw pisemnie zaprasza dyrektor szkoty, uprzedzajgc
0 mozliwosci skierowania wniosku do sadu.

e) Gdy rozmowa nie dochodzi do skutku lub nie przynosi oczekiwanych efektow
szkota kieruje wniosek do sgdu o wglad w sytuacje rodzinng dziecka,
dotgczajgc do niego stosowng dokumentacje (notatki z rozméw, kserokopie
dokumentow).

Rodzina niewydolna wychowawczo:

1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga
szkolnego, z ktorym udaje sie na wywiad Srodowiskowy do miejsca
zamieszkania ucznia bgdz wzywa rodzicéw do szkoty.

2. W przypadku potwierdzenia ztej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny
informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Problem zostaje objety praca zespotu wychowawczego w celu udzielenia
pomocy dziecku.
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4. Pedagog szkolny nawigzuje wspotprace z MOPS oraz informuje na pismie
0 sprawie sad rodzinny.

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania sie
ucznia wobec innych uczniéw, nauczycieli, pracownikéw szkoty.

a) Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniow).

b) Natychmiast informuje wychowawce klasy Ilub pedagoga szkolnego
0 zdarzeniu.

c) Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe
Z uczniem/uczniami na temat zdarzenia, sporzgdza notatke badz zapisuje
w dzienniku pedagoga szkolnego (opis zdarzenia, = osoby uczestniczace,
sprawca, poszkodowany).

d) Wychowawca informuje rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia/uczniéw,
uczestnikow zdarzenia o zaistniatej sytuacji (odnotowuje ten fakt wdzienniku).

e) W przypadku powtarzania sie sytuacji wychowawca zgtasza ten fakt
do pedagoga szkolnego oraz powiadamia dyrektora szkoty o przypadkach
szczegolnie drastycznych zachowan agresywnych (stwarzajgcych zagrozenie
dla zdrowia lub zycia).

f) Wychowawca ucznia/ucznidbw w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje
wobec ucznia/uczniow kary okreslone w Statucie Szkoty.

Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

a) Nauczyciel bedgcy $wiadkiem czynu niezwtocznie powiadamia o zdarzeniu
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

b) Przekazuje sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
pod opieke pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.

c) Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa (np. ostre narzedzia,
przedmioty kradziezy itp.)

d) We wspotpracy z pedagogiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych
Swiadkow zdarzenia.

e) Pedagog szkolny lub dyrektor szkoly powiadamia rodzicow (opiekunéw
prawnych) ucznia- sprawcy.

f) Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa
jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem
szkoly i jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana.

Procedury postepowania wobec ofiary czynu karalnego wychowawca,
pedagog powinien podja¢ nastepujace kroki:

a) Powierzy¢ opieke nad uczniem — ofiarg czynu karalnego pielegniarce lub
osobie przeszkolonej w udzielaniu pierwszej pomocy. To ona decyduje
o koniecznosci ewentualnego wezwania pogotowia.
b) Powiadomi¢ o zdarzeniu rodzicéw ucznia, pamietajgc, abyinformacjg
zawierata:
1) zwiezly opis zdarzenia,
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2) opis aktualnego stanu fizycznego i psychicznego ofiary,
3) kroki podjete w celu wyjasnienia zajscia oraz zapewnienia
bezpieczenstwa fizycznego ofierze.

Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia
papieroséw lub ich palenia na terenie szkoty.

Osoba, ktéra zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoty powinna
poinformowac¢ wychowawce lub pedagoga szkolnego.

Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo
zazgdacd, aby uczen przekazat mu papierosy, pokazat zawartosc¢ torby szkolne;j
oraz kieszeni we wtasnej odziezy. [Nauczyciel nie ma prawa

samodzielnie wykonywac czynnosci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia-
jest to czynno$¢ zastrzezona wytgcznie dla policji].

Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy i dopilnowuje, by
sprawca uporzgdkowat miejsce zdarzenia.

Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoty
rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im informacje o paleniu
papieroséw przez dziecko.

Przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecnosci, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas$ do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. Sporzgdza notatke o zaistniatym incydencie, ktérg
podpisuje rodzic (opiekun) dziecka (do teczki wychowawcy).

Wychowawca ucznia/uczniow w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje
wobec ucznia/uczniow kary okreslone w Statucie Szkoty.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska
informacje, ze uczen uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania
swiadczace o demoralizacji.

Nauczyciel zobowigzany jest do przekazania uzyskanej informacji
wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (opiekundédw prawnych) ucznia
i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz
uczniem, w ich obecnoséci. W przypadku potwierdzenia informaciji, zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw za$
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej moze zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

W przypadku, gdy rodzice odmdwig wspotpracy, a nadal z wiarygodnych
zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji dziecka, dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia sgd rodzinny Ilub policje (specjaliste ds.
nieletnich).

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowy z uczniem i rodzicami, ostrzezenia
przed konsekwencjami, spotkania z pedagogiem i psychologiem itp.),



a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policje ( specjaliste ds. nieletnich).

XIV. Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na
terenie szkoly substancje przypominajace wygladem narkotyk.

a) Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej niepowotanych oséb oraz jej ewentualnym zniszczeniem do
czasu przyjazdu policji.

b) O ile to mozliwe probuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych) do kogo
znaleziona substancja nalezy.

c) Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty,
ktéry wzywa policje.

d) Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje zabezpieczong
substancje i przekazuje informacje dotyczgce szczego6tdéw zdarzenia.

e) Wychowawca ucznia/ucznidw w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje
wobec ucznia/uczniow kary okreslone w Statucie Szkoty.

XV. Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada
przy sobie substancje przypominaja narkotyk.

a) Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazgdaé, aby uczen
przekazat mu substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we
wiasnej odziezy ewentualnie innych przedmiotéw budzgcych podejrzenie, co
do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. [Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykonywac czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia-
jest to czynno$¢ zastrzezona wytgcznie dla policjil]

b) O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow
(prawnych opiekunéw) wucznia i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

c) W przypadku, gdy uczen, mimo zgdan, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra
przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza
znaleziona substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

d) Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest przekazac ja policji. Wczesniej prébuje
ustali¢, w jaki sposéb i od kogo, uczeh nabyt substancje. Cate zdarzenie
dokumentuje, sporzgdzajgc notatke z ustalen i sporzgdzen.

e) Wychowawca ucznia/ucznidbw w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje
wobec ucznia/uczniow kary okreslone w Statucie Szkoty.

XVI. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy
przez ucznia.

a) Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga.

b) We wspdtpracy z pedagogiem szkolnym ustala okolicznosci kradziezy
dokonanej przez wychowanka ( z zachowaniem nietykalnosci osobistej
ucznia).

c) Wzywa rodzicéw (opiekunéw prawnych) sprawcy, przeprowadza rozmowe
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z uczniem w ich obecnos$ci, z ktérej sporzgdza notatke podpisang przez
rodzicow ( do teczki wychowawcy).

d) Sprawca podejmuje zadoséuczynienie poszkodowanemu w kradziezy.
e) Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ustala dla ucznia kare
okreslong w Statucie Szkoty.

XVIIl. Procedury postepowania, w przypadku jezeli nauczyciel podejrzewa
krzywdzenie dziecka — przemoc seksualnga:

a) Zawiadamia o swoich spostrzezeniach pedagoga lub dyrektora szkoty.

b) Pedagog podejmuje dziatania pomocowo — interwencyjne:

1)  Zapewnia dziecku bezpieczenstwo fizyczne,
Zapewnia emocjonalne wsparcie dla dziecka i rodziny,
Zapewnia pomoc medyczna,
Uruchamia dziatania prawne,
Wskazuje konieczno$¢ i mozliwos¢ pomocy psychologicznej
i psychoterapeutycznej.

b WwiN
— N N

c) W przypadku, kiedy znamy (lub podejrzewamy) osobe bedacg sprawcag
wykorzystywania, pedagog:
1)  Odizoluj jg od dziecka.
2) Dba o to aby dziecko nie zostawato samo.
3) Zapewnia dziecku poczucie bezpieczenstwa.
4) Informuje dziecko, ze niczemu nie jest winne, nie ponosi
odpowiedzialnosci za to co sie stato.
d) Informuje o zaistniatym fakcie policje.

XVIIl. Procedura postepowania w przypadku innego zagrozenia
bezpieczenstwa pobytu uczniow na terenie szkoly np. checi zabrania
ucznia z zajeé przez osobe nieupowazniong lub nieznang, uprowadzenia
ucznia, wtargniecia os6b obcych i inne, nalezy:

a) Poinformowac strone o koniecznosci udania sie do dyrektora szkoty w celu
wyjasnienia sprawy.

b) Zawiadomi¢ koordynatora ds. bezpieczenstwa tj. pedagoga, a jesli sytuacja
tego wymaga to rowniez policje.

c) Uniemozliwi¢ wykonanie niezgodnego z prawem dziatania — jesli to konieczne
— uzy¢ tyle sity ile to niezbedne, gdy sytuacja tego wymaga.

XIX. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji
o popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu na terenie szkoly.
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XX.

A. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw

boj . boini . . l

a) Osoba bedgca swiadkiem lub posiadajgca informacje o popetnieniu ww.
przestepstw natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.Dalsze dziatania
podejmuje dyrektor szkoty.

Procedura postepowania w przypadku préb samobéjczych lub
samobdjstwa ucznia.

wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych.

1. Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat
o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku

zaobserwowania lub podjecia informacji,

ze uczen planuje podja¢ probe

samobdjcza, kazdy pracownik powinien niezwltocznie poinformowaé¢ o tym
dyrektora szkoly.

2. O wysokim ryzyku zachowan samobdéjczych swiadczy¢é moze wystapienie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikow:

Qs w M=

~

8.
9.

. Mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei

Mowienie wprost lub bezposrednio o samobdjstwie, pisanie listow
pozegnalnych lub testamentu

Pozbywanie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow

Unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie
Zaniechanie zajec, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnos¢
Przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych
zachowan

Przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sig, zazywanie
narkotykow, spozywanie alkoholu

Przejawianie zainteresowania tematykg smierci, umierania itp.
Podejmowanie w przeszitosci prob samobdjczych

10. Fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity

samobojstwo.

3. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog

szkolny podejmuja odpowiednie dzialania interwencyjne:

1.
2.

W

Jednoznacznie ustalajg, ktore z w/w przestanek wystepujg u danego ucznia
Przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu
wystepowania ustalenia przyczyn, kontaktujg sie z rodzicami w celu ustalenia
przyczyn zmian w zachowaniu ucznia

. Przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty
. Ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponujg pomoc

psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nig.

B. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen zamierza
popetni¢ samobdéjstwo ( informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny,
0s6b postronnych)

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz
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dyrektor szkoty podejmujg nastepujgce dziatania:

1.
2.
3. Przekazujg dziecko pod opieke rodzicow ( prawnych opiekundéw) lub jezeli

Nie pozostawiajg ucznia samego, probujg przeprowadzi¢ go w ustronne,
bezpieczne miejsce
Informujg o zaistniatej informacji i zagrozeniu rodzicow

przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim
instytucjom (np. policji)

C. Postepowanie w przypadku powziecia informaciji, ze uczen podjat prébe
samobdjcza.
Po powzieciu informacji, ze uczen podjat probe samobdjczg dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny podejmujg nastepujgce dziatania:

1.

Jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca, (nauczyciel,
pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty a ten
rodzicow/opiekunéw prawnych

Dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonujg oceny
sytuaciji i przeprowadzajg rozmowe wspierajgcg z uczniem i rodzicami
oraz przekazujg informacje dotyczgce pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;j

Jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o
zajsciu szkote, dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom
informacje dotyczgce pomocy psychologiczno-pedagogicznej

O prébie samobojczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod
rygorem tajemnicy w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwaciji
zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich
nauczyciel

Pedagog planuje dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwo$ci i wsparcia oraz
przekazujg rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej poza szkotg

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty
informuje organ prowadzacy i nadzorujgcy szkote o zaistniatej sytuac;ji
Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty

D. Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa.

1. Zebranie wstepnych informaciji o okolicznosciach zdarzenia i
przekazanie ich dyrektorowi szkoty

Zawiadomienie organu prowadzgcego i nadzorujgcego szkote przez
dyrektora szkoty

Zebranie Zespotu Kryzysowego i wspolne podjecie dalszych dziatan
Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogicznej
Poinformowanie uczniéw na forum klasy przez wychowawcow
Stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych

Udzielanie wsparcia uczniom

Unikanie umedialniania problemu

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

N

ook W

© o
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XXI. Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

W przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji, ze uczennica jest
w Cigzy nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego
i dyrektora szkoty

a) Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow (opiekunéw
prawnych) i przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami
(opiekunami). Sporzgdza notatke z przeprowadzonej rozmowy (do teczki
wychowawcy).

b) W przypadku potwierdzenia informaciji, dyrektor szkoty w porozumieniu
z rodzicami (opiekunami prawnymi) oraz wychowawcg ustalajg sposob
i termin realizacji obowigzku szkolnego przez uczennice.

¢) Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez
uczennice i ich samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na
terenie szkoty i poza nig.

d) Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke szkolng do opieki nad
uczennicg w trakcie pobytu w szkole oraz ewentualnej kontroli w czasie jej
przebywania w domu.

e) Dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji powiadamia na pismie sgd rodzinny
lub policje (informuje o tym fakcie rodzicéw uczennicy).

XXIl. Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki
lub koperty oraz telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

Nie wolno:

a) Oprézniaé¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesytek, nie przenosic
paczki lub koperty

b) Wdychaé opardw, dotykac, sprawdzac¢ smaku, przypatrywacé sie z bliska

c) Zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zatai¢ informaciji

Nalezy:

1. Zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ dostep uczniom

2. Niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

3. Dyrektor szkoty powiadamia policje i straz pozarng oraz podejmuje
decyzje o ewentualnej ewakuacji szkoty.

XXIll. Postepowanie w czasie zagrozenia ,,bombowego” (przyjecie zgtoszenia
telefonicznego, znalezienie na terenie szkoly broni, materialéw
wybuchowych, przedmiotu niewiadomego pochodzenia).

a) Osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego
lub znalazta przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktérego
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istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb i mienia,
niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

b) Zabezpieczenie miejsca, w ktérym znajduje sie podejrzany przedmiot.

c) Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac!

d) Dyrektor niezwtocznie powiadamia Policje lub Straz Miejska.

e) Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje dyrektor szkoty.

f) Jezeli zaistnieje taka koniecznos¢ dyrektor zarzgdza ewakuacje.

g) Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby
pomocnicze, takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie
gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

h) Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego,_akcig kieruje
Policja.

i) Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantéw.

j)  Po ogtoszeniu ewakuacji nalezy zachowaé spokdj i opanowanie,
pozwoli to sprawnie i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

k) Nauczyciele zabierajg dziennik lekcyjny i wspdlnie z uczniami
opuszczajg klase, udajgc sie na wyznaczone miejsce.

Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne Policji.

XXIV. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiarg

przemocy w rodzinie.

Nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajgc dyskrecje zgtaszajgcemu
poprzez wystuchanie go bez swiadkéw. Zapisuje date i godzine zgtoszenia.
Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy
lub/ i dyrektora/ wicedyrektora szkoty.

Wychowawca informuje pedagoga/psychologa lub/ i dyrektora/ wicedyrektora
szkoty, o ile nie zrobit tego nauczyciel.

Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia dyrektor/
wicedyrektor lub pedagog/ psycholog wzywa lekarza.

Dyrektor/ wicedyrektor lub/ i psycholog/ pedagog, dbajgc o dyskrecje,
przeprowadzajg rozmowe z poszkodowanym, o ile jest to mozliwe ( gdzie
i kiedy doszto do zdarzenia lub zdarzen, jaka byta ich czestotliwos¢).

Pedagog/ psycholog zawiadamia lub/ i wzywa do szkoty rodzica ( prawnego
opiekuna lub osobe z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie
dotyczy.

Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury , Niebieskie Karty”
i wyznacza pracownika, ktory jg przeprowadza.

Dyrektor niezwtocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczgcego
zespotu interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzgdzong dokumentacje
pokrzywdzonego.

W przypadku osoby nieletniej dyrektor/ wicedyrektor zawiadamia sgad rodzinny
i nieletnich.
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Powotanie przez dyrektora szkoty Zespotu Kryzysowego w sktadzie:

dyrektor szkoty, wicedyrektor, psycholog, pedagog, pielegniarka, koordynator
do spraw bezpieczenstwa, sekretarka.

Za kontakty z mediami jest odpowiedzialny dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona
przez dyrektora

Podstawy prawne

1) Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (tekst:
jedn.: Dz.U z 2002 r. nr 11, poz.109, z pdzn. zm.) oraz przepisy wykonawcze do
tej Ustawy.

2) Ustawa z 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi ( Dz.U nr 35, poz. 230, z p6zn. zm.).

3) Ustawa z 24 kwietnia 1997r. o przeciwdziataniu narkomanii ( Dz.U z 2003 r. nr 24,
poz. 198).

4) Ustawa z 6 kwietnia 1990 r. o Policji ( Dz.U nr 30, poz. 179, z pézn. zm.).

5) Zarzadzenie nr 590 Komendanta Gtéwnego Policji z 24 pazdziernika 2003 r.

w sprawie metod i form wychowania zadan przez policjantéw w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

6) Ustawa z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz.U z 2004 r. nr
256, poz. 2572).

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 stycznia 2003 r. w
sprawie szczegétowych form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczejws$rod
dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem ( Dz.U z 2003 r. nr 26, poz. 226).

XXV. Sposéb postepowania w przypadku wtargniecia napastnika z
niebezpiecznym narzedziem lub bronia, ktéry strzela do oséb
znajdujacych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny
strzelec.

1) Wycisz i uspokdj uczniow, (wszelkie dzwieki wydostajgce sie z sal lekcyjnych
mogg spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie
sali lekcyjnej przez drzwi czy $ciane)

2) Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktoérzy potrzebujg pomocy. (nalezy
zwrocic¢ szczegoblng uwage na dzieci, ktore specyficznie reagujg na stres i mogg
mie¢ problemy z opanowaniem emocji)

3) Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczyc telefony.

4) (niespodziewane sygnaty telefondw mogg zdradzi¢ obecnos¢ oséb wewnatrz
zamknietych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia)

5) Poinformuj policje wysytajgc informacje tekstowg - SMS o zaistniatej sytuacji

6) (w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informaciji do sit bezpieczenstwa - policja)

7) Zastonh okno, zgas Swiatto.

8) (nalezy zaciemnic sale aby utrudni¢ obserwacje os6b zabarykadowanych w
salach lekcyjnych przez osoby wspoétpracujgce z napastnikami, a znajdujgce sie
na zewnatrz obiektu szkolnego)

a) Nie przemieszczaj sie. (przemieszczanie sie moze powodowac dzwieki lub cien,
ktéry moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow)

b) Badz ponizej linii okien, zejdz ze swiatla drzwi. (przebywanie w swietle drzwi
rzuca cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow)

c) Zejdz z linii strzatu, potéz sie na podiodze. (z reguty napastnicy strzelajg na



wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi
i mogqg zabi¢ osoby znajdujgce sie wewnagtrz)

d) Jezeli padna strzaly, nie krzycz. (napastnicy oddajgc na Slepo strzaty przez
zamkniete drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osob i upewnic sie czy
w salach rzeczywiscie nikogo nie ma)

e) Nie otwieraj nikomu drzwi. (interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznoéci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi)

f) W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra
moze by¢é ostatnia szansg na uratowanie zycia. (w sytuacji obecnosci
aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej
sytuacji podjecie walki moze dac jedyng szanse na uratowanie zycia)

XXVI. Procedura postepowania w przypadku bezposredniego kontaktu
z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli nad szkota.

a) Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika (wszelkie proby oporu mogg byc¢
uznane przez napastnikow jako akt agres;ji i zakonczy¢ sie $miercig zaktadnikéw)

b) Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np.: telefon
(wszelkie proby oszukania napastnikow mogg zakonczy¢ sie Smiercig osoby
oszukujgcej)

¢) Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiegos$ polecenia. (w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikéw nie zostanie potraktowane jako
préba oporu)

d) Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego. (w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresiji)

e) Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika. (odwracanie plecami moze
zosta¢ uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje
w sytuacji)

f) Nie zwracaj na siebie uwagi. (nie zwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢
szanse na uratowanie zycia w przypadku gdy zamachowcy zdecydujg sie zabic
kogos dla przyktadu)

g) Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny. (brak szacunku i agresja mogg
zostac ukarane przez zamachowcéw)

h) Nie oszukuj terrorysty. (oszustwo moze zostac potraktowane jako brak szacunku
czy agresji i zostac¢ ukarane)

i) Uspokdj ucznidow, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu.

(zwracanie sie do ucznidow po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie co moze
spowodowac lepsze ich traktowanie przez zamachowcow)

j) Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.

(wiedza ta w konsekwencji obnizy agresje ze strony zamachowcédw wobec dzieci, ktérych
zachowanie odstaje od reszty)

k) Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrécié do ucznidw. (kazda
aktywnosc podjeta bez zgody zamachowcow moze zostac potraktowana jako akt
oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana)



) Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty. (nigdy nie wiadomo kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi¢ sie czy zjes¢ positek)

XXVII. Procedura postepowania w przypadku dziatan antyterrorystycznych

a) Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz
zostaé¢ uznany za terroryste. (policja w trakcie operacji odbijania zakfadnikéw nie
jest w stanie odrdzni¢ napastnikow od ofiar)

b) Nie prébuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi. (préba pomocy
siftom bezpieczehstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zostaé
potraktowane jako akt agresii)

c) Pot6z sie na podiodze, trzymaj rece z otwartymi ditonmi najlepiej na
wysokosci glowy. (taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne
narzedzia bedgce w posiadaniu zamachowcéw, ktérzy wtopili sie w szeregi
zaktadnikow)

d) Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej
dzialaniom. (postawa taka utatwia dziatania policji a takze identyfikacje
zamachowcow, ktérzy probujg sie wtopi¢ w szeregi napastnikow)

e) Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych. (tarcie oczu tylko
pogarsza skutki uzycia gazu tzawigcego)

f) Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami. (wszelkie samowolne
dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje
ratunkowg)

g) Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy. (policja zbiera kluczowe informacje
majgce sie przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikaciji
zamachowcow)

h) Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty
dopdki twoja tozsamosé nie zostanie potwierdzona. (w pierwszej fazie operacji
odbijania zaktadnikow policja nie jest w stanie odrézni¢ zaktadnikow od
napastnikéw, ktorzy czesto probujg sie wtapia¢ w ttum i uciec z miejsca ataku)

i) Po wydaniu polecenia wyjscia — opusé pomieszczenie jak najszybciej, oddal
sie we wskazanym kierunku. (w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy
wykonac¢ polecenia doktadnie tak jak tego chcg sity interwencyjne)

J) Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko
wybuchu lub pozaru. (najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero
pozniej ratowanie dobr materialnych)

XXVIIl. SPOSOB PROWADZENIA EWAKUACJI:

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende sit interweniujgcych
i zgodnie z ich wskazéwkami.



Telefony alarmowe:
Policja, Panstwowa Straz Pozarna, Pogotowie Ratunkowe: tel. 112
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej: tel. 58 686 60 66

Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna: tel. 58 686 48 61



